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REGOLAMENTO DI GESTIONE DELLA DIDATTICA A DISTANZA 

 
Il significato della presente deliberazione ha lo scopo di fornire indicazioni a docenti, studenti, 
genitori al fine di condividere le azioni e le prassi organizzative necessarie per razionalizzare, 

sistematizzare, ottimizzare entro una cornice pedagogico didattica condivisa il percorso di didattica a 
distanza. 

 
Esistono diverse tipologie di attività online, ognuna delle quali richiede specifica gestione. In 
particolare le attività possono essere sincrone o asincrone. 

 

Attività sincrone 

 

 Tra queste si elencano, in modo non esaustivo, le seguenti attività: video chat con tutta la classe, 
video lezione per tutta la classe con utilizzo di Meet o altro programma di video conferenza, attività 
sincrone svolte in Google Classroom, attività svolte su strumenti sincroni connessi ai libri di testo 
in adozione. 
l 
Durata delle attività sincrone: Un’attività sincrona può avere una durata massima di 30/40 minuti, 
dopo i quali va prevista una pausa di almeno 10 minuti e nell’arco di una stessa mattinata la durata 
complessiva delle attività sincrone non può di norma superare le 4 ore. 
Finestre di svolgimento delle attività sincrone: Le attività sincrone devono essere svolte nel periodo 

corrispondente all’orario di lezione, fatte salve esigenze particolari concordate tra docenti e classi. 
Registrazione: Le attività sincrone possono essere registrate laddove il docente lo ritenga opportuno. 
 
Attività asincrone 
 
Si tratta di tutte le altre attività, ovvero delle attività che prevedono la consegna agli studenti di task 
e di materiali per il loro svolgimento. 
Il peso in tempo / impegno per studente di tutte queste attività va commisurato logicamente al peso 
della propria disciplina entro il monte ore complessivo. 
Tra le attività asincrone vanno considerati anche eventuali sportelli individuali e/o di gruppo che il 
docente potrà realizzare al pomeriggio in video conferenza: si tratta infatti di attività rivolta ad un 
gruppo ristretto di studenti e non all’intero gruppo classe.  
 
Attività miste (sincrone/asincrone) 
 

In alternativa alla videolezione o alle altre attività sincrone sopra elencate, l’orario mattutino del 
docente può essere svolto, sempre di norma in corrispondenza con il proprio orario curricolare, con 
il lancio di attività asincrone da fare svolgere agli studenti e successiva restituzione in sincrono. 

 

 



 
Per garantire l’efficienza e l’efficacia della didattica a distanza, gli alunni sono tenuti al rispetto 
scrupoloso di alcune regole comportamentali 
 
Durante la DAD, è dovere del genitore (se il figlio è minorenne) e NON del docente, ai sensi dell’art. 
2048 del Codice Civile, vigilare sull’attività dei propri figli e garantire che questi utilizzino gli 
strumenti informatici per i soli scopi coerenti con gli obiettivi formativi deliberati dal Collegio dei 
Docenti. 
 
I docenti, anche servendosi degli strumenti di “activity logging” integrati, individuano e segnalano 
alla Dirigenza i nominativi degli alunni che non osservando le regole, arrecano disturbo alla comunità, 
violando, di fatto, il diritto altrui all’istruzione. 
Questi comportamenti verranno sanzionati secondo il regolamento d’Istituto. 
 

ARTICOLI NORMA 

ART.1 
Custodire in un luogo sicuro la password con cui si accede alla piattaforma e 
non divulgarla a nessuno per alcun motivo. 

ART.2 
Verificare quotidianamente la presenza di lezioni in piattaforma e seguirle con 
puntualità, dalla prima all’ultima ora (salvo casi eccezionali) come se si fosse 
fisicamente a scuola.  

ART.3 
Negli appuntamenti in presenza (videolezioni) accedere alla piattaforma con 
almeno 5 minuti di anticipo, in modo da risolvere eventuali problemi tecnici. 

ART.4 
Vestire in maniera appropriata, anche se si segue da casa, con il dovuto rispetto 
per i docenti ed i compagni di classe. 

ART. 6 
Collegarsi alla piattaforma didattica con il proprio nome e cognome evitando 
pseudonimi o sigle, utilizzando l’account rilasciato dalla scuola. 

ART.5 Chiudere tutte le altre applicazioni durante le lezioni. 

ART.6 
Abbassare la suoneria del cellulare e non rispondere né effettuare telefonate 
durante le lezioni. 

ART.7 
Occupare, per quanto sia possibile, una stanza di casa, in cui si è da soli e senza 

distrazioni di alcun genere. 

ART.8 Cliccare su partecipa alla lezione con massimo 5 min di ritardo 

ART.9 Rispettare sempre le indicazioni del docente. 

ART.10 
Il Docente disattiverà il microfono a tutti, ogni alunno può intervenire, in modo 
appropriato, riattivando il microfono. Alla fine dell'intervento l'alunno deve 
disattivare nuovamente il microfono 

ART.11 
Durante le lezioni mantenere un tono di voce basso ed essere cortesi negli 
interventi 

ART.12 Evitare inquadrature diverse dal volto 

ART.13 
Non condividere il link del collegamento con nessuna persona estranea al 
gruppo classe 

ART.14 Non registrare né divulgare la lezione “live” al di fuori del gruppo-classe 

ART.15 Durante le lezioni sincrone evitare di pranzare o fare colazione 



ART.16 
Svolgere le verifiche con lealtà senza utilizzare aiuti da parte dei compagni o di 
persone estranee al gruppo-classe 
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