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Leonforte, 9 febbraio 2024

Al Personale Docente
Al D.S.G.A
Al Sito Web dell’Istituto

CIRCOLARE INTERNA N. 180- A.S. 2023/2024

OGGETTO: Giustificazione assenze attivita funzionali.

Considerate le numerose e, in qualche caso, reiterate assenze verificatesi durante le
riunioni degli Organi Collegiali, sembra doveroso ricordare la normativa vigente:

- ART.40 CCNL 2019-2021 - FUNZIONE DOCENTE

1. La funzione docente realizza — nel rispetto della Costituzione Italiana - il processo
di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo umano, culturale,
civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti
dagli ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione.

2. La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti;
essa si esplica nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle
attivita di aggiornamento e formazione in servizio.

3]

- ART.43 CCNL 2019-2021 — ATTIVITA DEI DOCENTI
[...]
4 Gli OBBLIGHI DI LAVORO del personale docente sono articolati in attivita di
insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di insegnamento. |...]
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- Art. 44 CCNL 2019-2021 — ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

1. L’attivita funzionale all’insegnamento é costituita da ogni impegno inerente alla
funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte
le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca,
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e
["attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
2. [...]
3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie
sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento
delle attivita educative nelle scuole dell'infanzia e nelle istituzioni educative,
fino a 40 ore annue,

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di
intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per Uinclusione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio
dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da
prevedere un impegno fino a 40 ore annue,

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli
atti relativi alla valutazione.

ART. 491 D.LGS. 297/94 - ORARIO DI SERVIZIO DEI DOCENTI

1. Fino al perfezionamento dei contratti collettivi, di cui al decreto legislativo 3
febbraio 1993, n. 29, e successive modificazioni, L'ORARIO OBBLIGATORIO DI
SERVIZIO dei docenti é determinato secondo quanto previsto dai commi
seguenti.

2. L'orario di servizio per i docenti e costituito:

a) dalle ore da destinare all'insegnamento;
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b) dalle ore riguardanti le attivita connesse con il funzionamento della scuola.

LA MANCATA PRESENZA ALL’ATTIVITA COLLEGIALE O AD ALTRA
ATTIVITA FUNZIONALE VA GIUSTIFICATA COME SE FOSSE UN’ASSENZA

TIPICA (PERMESSI PER MOTIVI PERSONALI, FERIE, CERTIFICATO MEDICO
ECC.).

Pertanto le eventuali assenze devono essere ANTICIPATAMENTE COMUNICATE
AL DIRIGENTE SCOLASTICO e le relative giustificazioni devono essere presentate

tempestivamente (comunque entro e non oltre il terzo giorno dall’assenza):

1. Con certificato medico in caso di malattia o visita specialistica

2. Con richiesta di permesso per motivi personali

3. Con richiesta di permesso breve, per il tempo di durata del collegio o della riunione,
che dovra essere all’uopo recuperata (la tipologia di recupero verra stabilita in sede di
contrattazione di Istituto).

Nel caso in cui la richiesta di giustificazione non venga soddisfatta il Dirigente Scolastico
puo effettuare nei confronti del docente una trattenuta stipendiale (assenza ingiustificata) e
attivare le procedure di ordine disciplinare (sempre che il docente non abbia comunque
raggiunto o superato le 40 ore previste).

Tutte le assenze ingiustificate danno luogo alla non corresponsione degli assegni di attivita,
indipendentemente da eventuali ulteriori provvedimenti che tale assenza comporti.

Sembra inoltre doveroso sottolineare che la partecipazione alle attivita funzionali
oltre che obbligo di legge (come abbondantemente descritto sopra) costituisce obbligo
morale, nel rispetto della comunita scolastica all’interno della quale si vive e si esplica la
funzione docente.
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Pertanto tutti i docenti che non hanno ancora provveduto a giustificare 1’assenza dal
collegio sono invitati a regolarizzare la propria posizione entro mercoledi 14 p.v.

11 Dirigente Scolastico

Prof.ssa Luacia Sguatrite

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Igs. n. 39/93
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