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Al Personale Docente 

Al Personale A.T.A. 

Al DSGA 

All’Albo online 

Al Sito Web 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

Anno scolastico 2024/2025 

 (Art.44, - CCNL 2019/2021) 

Delibera del Collegio dei Docenti verbale n. 3 del 14/10/2024 

 

Il piano allegato, parte integrante del presente documento, costituisce l’atto di definizione degli 
impegni collegiali ed individuali dei docenti, eccedenti rispetto all’orario di servizio indicato contrattualmente 
per i docenti della Scuola Secondaria di II Grado in 18 ore settimanali di insegnamento. 

 

Si riportano, di seguito, i commi dell’art.44 del CCNL 2019/2021: 

 

Comma 1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle 
delibere adottate dai predetti organi. 

 

Comma 2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

• a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

• b) alla correzione degli elaborati; 

• c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
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Comma 3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

• a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica 
di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali 
e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell'infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore 
annue; 

• b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi 
di lavoro operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri 
stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio 
degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore 
annue; 

• c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

Comma 4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate 
alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e 
b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

 

Comma 5. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità 
organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le 
modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta 
accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo 
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 

 

Comma 6. Con Regolamento d'Istituto è possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di 
programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall'art. 43 (Attività dei 
docenti), comma 5, e di alcune delle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo che non 
rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento è possibile estendere lo svolgimento a distanza 
alle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti 
dal MIM, previo confronto di cui all'art. 30, comma 9, lett. a). 

 

Comma 7. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 
5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. 
  

mailto:enis018002@istruzione.it
mailto:enis018002@pec.istruzione.it
http://www.istitutomedi.edu.it/


 

 

 

ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE  
“E. MEDI – N. VACCALLUZZO” 

94013 Leonforte  -  (Enna) 
Via A. Vivaldi, n. 2  - Tel.: 0935-901070   

Codice meccanografico: ENIS018002 - Codice fiscale: 91052100863 - Codice uff.: UFV0JX 
e-mail.: enis018002@istruzione.it  -  enis018002@pec.istruzione.it – sito: www.istitutomedi.edu.it 

 
Sezioni associate 

ENPC018019 “N. Vaccalluzzo” 
Liceo Classico 

Liceo  Scienze Umane 

ENPS01801C “E. Medi” 
Liceo Linguistico 
Liceo Scientifico 

 

  3 

 

 

 

Comma 8. Il presente articolo abroga l'art. 29 del CCNL 29/11/2007. 

 

Il presente documento vale come convocazione; ove necessario verrà inviato ordine del giorno dettagliato. 

 

Le date e gli orari degli impegni collegiali potranno subire delle variazioni a seguito di esigenze impreviste. In 

tal caso verrà data tempestiva comunicazione al personale docente mediante circolare interna. 

 

Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione della Dirigente Scolastica dai Consigli di classe, sono 
tenuti a dare comunicazione per iscritto ai coordinatori in merito agli elementi necessari per una completa 
discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi. 

 

Il presente piano non contiene le eventuali attività aggiuntive di referenti, funzioni strumentali, collaboratori 
della Dirigente, nonché ogni ulteriore impegno di lavoro aggiuntivo, che si reputerà necessario per il 
perseguimento delle finalità indicate nel Piano dell’Offerta Formativa dell’Istituzione scolastica, riguardante 
figure retribuite secondo le indicazioni contenute nella Contrattazione d’Istituto. 

 

L’allegato piano è stato redatto secondo le indicazioni del D.A._Istr.  Regione Sicilia N. 279 del 11/04/2024 
che stabilisce il calendario scolastico come di seguito indicato: 

- Primo giorno di scuola: 12 settembre; 
- Ultimo giorno di scuola: 7 giugno 2025 

Festività nazionali: 
-  tutte le domeniche 
- 1 novembre 2024: Ognissanti; 
- 8 dicembre 2024: Immacolata Concezione; 
-  25 dicembre 2024: Natale; 
- 26 dicembre 2024: Santo Stefano; 
- 1 gennaio 2025: Primo dell'anno; 
- 6 gennaio 2025: Epifania; 
- 20 aprile 2025: Pasqua; 
- 21 aprile 2025: Lunedì dell'Angelo; 
- 25 aprile 2025: Festa della Liberazione; 
- 1 maggio 2025: Festa del Lavoro; 
- 2 giugno 2025: Festa della Repubblica; 
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- Vacanza del 2 novembre 2024; 
- Vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2024 al 7 gennaio 2025; 
- Vacanze di Pasqua: dal 17 aprile al 22 aprile 2025. 

 

 “Nell’ambito del calendario, i Consigli di Circolo e d’Istituto, in relazione alle esigenze derivanti dal Piano 
dell’offerta formativa, determinano, con criteri di flessibilità, gli adattamenti del calendario scolastico che 
possono riguardare la data di inizio delle lezioni, nonché la sospensione, in corso d’anno scolastico, delle 
attività educative e delle lezioni prevedendo, ai fini della compensazione delle attività non effettuate, 
modalità e tempi di recupero in altri periodi dell’anno stesso. Le lezioni potranno articolarsi in 6 e/o 5 giorni 
settimanali. I predetti adattamenti sono stabiliti nel rispetto delle disposizioni contenute nel C.C.N.L. del 
comparto Scuola, nonché del monte ore previsto per ogni corso di studio e per ogni disciplina. Resta, in ogni 
caso, impregiudicata l'autonomia organizzativa di cui all'art. 21, comma 8, della legge 59/1997”. 

 

In relazione a quanto sopra specificato dal D.A. n. 179 ed in base alle esigenze del territorio il CdI ha deciso: 

-  l’anticipo della data di inizio delle lezioni al lunedì 9 settembre 2024; 

-  la sospensione delle attività didattiche nei seguenti giorni: 
o 23 e 24 aprile 2025 (n. 2gg); 
o 2 maggio 2025 (n.1 g). 

 

Si allega il calendario dettagliato delle attività, parte integrante del presente documento. 

 

        La Dirigente Scolastica 

        Prof.ssa Lucia Squatrito 
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
    ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs. n. 39/93 
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